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HANDLEIDING: HOE ZET IK EEN PDF-BESTAND OM NAAR EEN WORD-

BESTAND? 
 

STAP 1 
 

Eerst en vooral moet je de opdrachten in PDF downloaden en opslaan op je computer!  
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Als je op het pijltje rechtsboven klikt en je download het document, dan opent er een keuzemenu. 

Kies de bestemming waar je het document wil opslaan. Geef het een naam van jouw keuze, en klik 

op “opslaan”.  

 

 

 

Nu staat het document, als PDF-document, opgeslagen op je computer.  
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STAP 2 
 

Ga nu opnieuw naar de homepage van de website clwlockdown.jimdofree.com. Daar vind je 

onderaan een link naar een website waar je PDF-documenten naar Word-documenten kunt 

omzetten.  

Of ga rechtstreeks naar de website www.ilovepdf.com 

 

 

 

 

 

Op de website van “i love pdf” kies je dan voor het icoontje “pdf to word”.  

 

http://www.ilovepdf.com/
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Klik op “select PDF file”.  

 

 

 

Selecteer nu op je computer het document dat je daarnet opgeslagen hebt op je computer en in 

Word wil omzetten. Duid het bestand aan, en klik op “openen”.  
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Je ziet nu dat de website het document herkent.  

 

 

 

STAP 3 
 

Nu rest er je alleen nog het omzetten naar een Word-document.  

Klink rechts onderaan op “convert to Word”.  
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Als het converteren gedaan is, dan kan je het Word-document downloaden.  

 

 

Klik het bestand onderaan op de pagina open.  

 

 

Er opent zich nu een Word-document. Klik op “bewerken inschakelen”.  
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Speel op veilig en sla het document nu eerst op, op een door jou gekozen bestandslocatie! Anders 

kan het document beginnen “zweven” op je computer en ben je misschien wel al je werk kwijt… 

 

Ga linksboven naar “bestand” en kies voor “opslaan als”. Kies nu waar je het document wilt opslaan 

en kies een naam voor het document. Klik op “opslaan”.  

 

 

 

 

Het document is nu veilig op je computer opgeslagen. Je kan in het document beginnen werken.  

Ben je klaar met werken, of is het tijd voor een pauze? Vergeet dan niet om op het disketje te klikken 

om je document op te slaan! Of via “bestand” en nu “opslaan”.  
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Veel succes! 


