HANDLEIDING: HOE ZET IK EEN PDF-BESTAND OM NAAR EEN WORD-
BESTAND?

STAP 1

Eerst en vooral moet je de opdrachten in PDF downloaden en opslaan op je computer!

zijn dan anders, het gaat namelijk over ons.

Hieronder vind je een reeks mogelijke
actualiteitsopdrachten, als je vragen hebt stuur deze zeker
door via de functie CHAT. We geven zo snel mogelijk een
antwoord.
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Actualiteitstaak: Krantenartikel
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Een werknemer van een openbaar nutsbedrijf ontsmet de Rialtobrug in Venetié.

‘Handel nii voor het te laat is; komen de
maatregelen er niet, dan zal het virus ook

Als je op het pijltje rechtsboven klikt en je download het document, dan opent er een keuzemenu.
Kies de bestemming waar je het document wil opslaan. Geef het een naam van jouw keuze, en klik
op “opslaan”.
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Een werknemer van een openbaar nutsbedrijf ontsmet de Rialtobrug in Venetié.

Nu staat het document, als PDF-document, opgeslagen op je computer.
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STAP 2

Ga nu opnieuw naar de homepage van de website clwlockdown.jimdofree.com. Daar vind je
onderaan een link naar een website waar je PDF-documenten naar Word-documenten kunt
omzetten.

Of ga rechtstreeks naar de website www.ilovepdf.com

Home Coronavirus Dagtip Dagboek A alite v unde Cultuur Frans

Nederl s Anderstaligen Netflix and Chill Contac AV Beroepsopleiding CHAT Bronnen

Actualiteit blijft steeds een groot onderdeel van jouw
opleiding en nu iets waar we allemaal net meer mee bezig

LECTRR

Je vindt telkens een link naar een opdracht, deze zullen in de loop van de lockdown ook worden aangevuld.
Deze opdracht kan je:

« Uypwnloaden en bewerken: alle opdrachten zullen we in PDF uploaden. Dit wil zeggen dat je deze kan downloaden op
je cGigputer. Om deze te bewerken zal je de opdracht moeten omzetten in WORD. Om dit te doen vind je onderaan
een makiglijke link. Als je die gemaakt hebt mail je deze naar je leerkracht, de mailadressen vinden jullie bij ‘contact’.

= Downloaden efprinten: Dit wil zeggen dat je de oefeningen op papier gaat maken en nadien aan je leerkracht gaat
geven. Mail hiervodg 0ok naar je leerkracht en maak goede afspraken.

« Overschrijven op papier. s je niet op je computer kan werken of kan printen, dan gaan we old-school. Neem pen en
papier en schrijf de opdrachtaa over. Mail hiervoor naar je leerkracht en maak goede afspraken.

Op de website van “i love pdf” kies je dan voor het icoontje “pdf to word”.
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http://www.ilovepdf.com/
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Selecteer nu op je computer het document dat je daarnet opgeslagen hebt op je computer en in

Word wil omzetten. Duid het bestand aan, en klik op “openen”.
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Je ziet nu dat de website het document herkent.
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Actualiteitstaak_Krantenartik.

STAP 3

Nu rest er je alleen nog het omzetten naar een Word-document.

Klink rechts onderaan op “convert to Word”.
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Als het converteren gedaan is, dan kan je het Word-document downloaden.

I PDF MERGE PDF SPLIT PDF COMPRESS PDF CONVERT PDF + ALL PDF TOOLS =

to an editable WORD document
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Er opent zich nu een Word-document. Klik op “bewerken inschakelen”.
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Speel op veilig en sla het document nu eerst op, op een door jou gekozen bestandslocatie! Anders
kan het document beginnen “zweven” op je computer en ben je misschien wel al je werk kwijt...

Ga linksboven naar “bestand” en kies voor “opslaan als”. Kies nu waar je het document wilt opslaan

en kies een naam voor het document. Klik o

opslaan”.
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Het document is nu veilig op je computer opgeslagen. Je kan in het document beginnen werken.

Ben je klaar met werken, of is het tijd voor een pauze? Vergeet dan niet om op het disketje te klikken
om je document op te slaan! Of via “bestand” en nu “opslaan”.
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Veel succes!
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